
 

 

 

 

 

 

 

 

メール容量がいっぱいになった時の設定方法 

（Outlook2019/Outlook2016） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

鏡野町有線テレビ 

  



Outlook2019/Outlook2016 設定方法 

Outlook2019と Outlook2016でのサーバーにコピーを残さない設定方法です。 

Outlook2019を使用して説明します。 

① Outlook2019を起動します。 

 

 

② 画面左上の「ファイル」を左クリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 「アカウント設定」を左クリックします。開いたメニューからアカウント設定(A)を左

クリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



④ 該当するメールアドレスを左クリックし、「変更(A）」を左クリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤ 「サーバーにメッセージのコピーを残す」のチェックボックスを左クリックしてチェッ

クを外します。「次へ」ボタンを左クリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



⑥ 「完了」ボタンを左クリックします。 

 

⑦ 「閉じる(C)」を左クリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑧  

⑨ 以上で設定は完了です。設定後、受信動作を行うとサーバーにあるコピーが削除されます。  

 


